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学位论文提交前的相关准备



提交前的相关准备

 提交的学位论文必须是已经通过答辩且最终审核合格的论文。

 把学位论文的Word文档转换成PDF文件，图书馆仅收藏电子版PDF格式学位论文。

 学位论文提交前，请确认已完成“南方科技大学位论文原创性声明和使用授权说明”
或“南方科技大学联培学位论文原创性声明和使用权限说明”的添加，使用授权说
明需作者本人及导师签名。

 删除PDF文件中的空白页，转换后的字迹、图片要清晰，各种符号没有乱码，导航
书签要完备。



学位论文提交流程图
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学位论文提交/审核工作流程

南科知识苑

网址：

https://kc.sustech.edu.cn/

首页选择“统一认证登录”

用校园一卡通号码登录

登录后进入“个人工作间”，

选择“请提交”

先用题名查重后，再根据字

段提示填写对应的内容，有

红色星号*为必填字段

字段填写完成并上传PDF格

式全文后，点“提交”
审核员后台审核

两种情况：1.审核通过，提交者可收到邮件，并可在“个人工作间”下载审
核通过证明，供办离校手续使用，论文可在KC检索到。

2.审核不通过，则需提交者进入“个人工作间”，根据审核意见完善提交内
容后再次提交，等待重新审核。



学位论文提交要点介绍



1.南科知识苑登录方式：一卡通登录

张三

登录个人工作间后，可直接点“下一步”

成功登录后，此处
会显示登录者姓名

正式提交前，先根据系统提示，输入题名
做查重，以免重复提交。



2.提交字段的正确填写I

系统已根据登录人账号，自动填充了其所在院系，
若系统自动填充有误，可联系审核老师协助解决。

若论文用中文撰写，则此处填写与中文题名相对应的英语题名，反之亦然。

张三

Zhangsan

110666

点“选择”勾选所学专业，注意学术型和专业类有两个
表供选择，及专业代码的位数，详见框内提示。

系统会根据上面已填写的“学位专业”自动填充此栏目内容，
若对应有错误，可点“选择”重新选。

供选择多位导师



3.提交字段的正确填写II
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与论文封面所写日期一致，
具体格式见“示例”

填写颁发学位证书颁发所在机构名称，
如“哈尔滨工业大学”“南方科技大学”

填写颁发学位论文机构所在地，如：香港、新加坡

注意选择与论文撰写语种一致的摘要内容，如论
文用英语撰写，此处填写英语摘要，反之亦然。

与上面“摘要”的差别主要是语种不同，
此处填写与英语摘要相对应的中文摘要

每个框仅供填写一个“关键词”，点“+”可增
加关键词填写框数量

填写与中文/英语关键词相对应的英语/中文关键词

填写当前可联系到提交者本人的通讯信息

须经研究生院审核同意后，方可填写延迟公开的截
止时间，如论文提交日期为2022-03-11，申请延迟

到一年后公开，此处填写日期为2023-03-11.

尽量从PDF格式原文中复制“参考文献列表”，若从Word版
原文中复制，参考文献由于格式问题，会出现复制后缺少序

号等问题。

可调整“关键词”前后顺序

填写到具体月份



4.提交字段的正确填写III

此处上传全文

点“下一步”后，系统可自动保存已填写的全部字段内容，提交者
可在个人工作间“草稿箱”内重新编辑字段内容。



5.提交字段的正确填写IV

www.islide.cc

张三

110500114

110500114-张三
提交前检查字段内
容是否需要修改

正式提交论文前，此处可
替换已上传的全文

如需修改字段内容，
可点此按钮。

若无需修改所有内容，可勾选后
直接提交

草稿箱内保存了已提交
的全部内容

学位论文提交

Zhangsan



6.学位论文提交完成

www.islide.cc

提交完成后，学位论文进入“待审核状态”

每个账号只能提交一篇学位论文，不能用个人账号为其他人提交，此处
按钮不是指可以提交多篇学位论文，而是针对期刊论文、专利等其他文

献类型多篇提交而设置的。



7.学位论文审核状态—审核未通过

张三

查看审核状态

根据审核意见重新编辑学位论文，完
成编辑后重新上传等待审核。

张三

学位论文提交

学位论文提交



8.学位论文审核状态—审核通过

张三

凭回执（电子/纸质均可）办理离校手续



9.学位论文审核状态—审核通过回执及邮件

www.islide.cc

123456

张三 12345

123 123456

张三

审核通过回执



学位论文提交常见问题FAQ



学位论文提交常见问题FAQ

问题1：提交学位论文登录入口在哪儿？

答：可在图书馆官网首页直接点“南科大知识苑KC”，用“校园一卡通”账号，点“统一认证登录”进
入提交页面，或直接输入网址：https://kc.sustech.edu.cn/，用“校园一卡通”账号，选择“统一认证登
录”快速进入提交页面。

问题2：哪些类型的研究生需要在南科大图书馆提交学位论文？

答：本校自主培养、境内高校联合培养研究生、境外联培硕/博士研究生，都需要在图书馆南科知识苑学
位论文管理系统提交电子版学位论文。

问题3：提交学位论文原文是用word版还是PDF版本二者都可以？

答：提交的原文必须是PDF格式，且原文中包含作者本人及导师共同签字的“境外联培学位论文使用授
权说明”。



学位论文提交常见问题FAQ

问题4：已提交待审核的学位论文，是否能撤回重新编辑？

答：“待审核”状态的学位论文，可以自主撤回重新编辑后再次上传，但一旦论文进入“审核”状态
后，已提交内容就不可撤回，审核通过后的论文，既不能自行删除，也不能要求KC系统删除，论文
的不同审核状态，可登录KC个人工作间内查看，请谨慎提交所填写的全部内容。

问题5：什么是“延迟公开”学位论文？

答：通常，无论南科大自主培养还是与外校联合培养的硕/博士研究生学位论文，一旦提交到南科知识
苑KC后，原文内容是立即在全校范围内开放，供用户阅读和下载的，但有部分学位论文的原文内容，
不适于立即对外开放（如：学位论文中设计的实验方法或相关结论，在等待申请专利或期刊论文发表
中），而是延迟一段时间才能供用户参考全文，因此需要提交者填写延迟开放的具体时间，待延迟时
限结束后，KC系统将立即开放全文供使用。是否“延迟公开”，不是随意填写的，需要导师签字并
经研究生院认可后，才能确定是否为“延迟公开”论文。

问题6：什么是“学位论文验收回执”？

答：学位论文提交至KC并审核通过后，在“我的工作间”可以找到“打印回执”按钮，点击后可下
载学位论文验收回执证明，凭此证明（纸质或电子版均可）在图书馆办理离校相关手续。



学位论文提交常见问题FAQ

问题7：提交到南科知识苑管理系统的学位论文，文档命名是否有特殊要求？

答：没有特殊要求，无论上传前文档名称是什么，在上传后系统将自动按“学号-姓名-所在院系”方
式自动规范命名。

问题8：学位论文提交后，通常需要多久才能审核完成？

答：学位论文提交高峰期，视提交量而定，通常1-3个工作日内完成。

问题9：审核通过或不通过的信息，怎样快速获知？

答：提交者在填写提交字段时，应准确填写当前正在使用的邮箱和可联系到本人的手机号，审核员
处理完审核任务时，系统会自动发送Email通知提交者本人，在收到审核通知后，可通过登录南科知
识苑个人工作间，及时查看审核不通过原因或下载审核通过回执。



谢谢！


