
 

 

南方科技大学知识苑基本功能操作指南 

  

南方科技大学知识苑（英文名称 SUSTech Knowledge Commons， 

简称 SUSTech KC）是用于收集、保存、展示与传播南科大师生在校

期间创造的学术成果管理平台，是学校知识基础设施的重要组成部分。

项目于 2018年 1月获学校批复同意建设，由图书馆牵头联合科研部、

网络信息中心、试点院系与中科院兰州文献情报中心共同搭建平台、

采集数据，历时近两年的时间完成。 

自 2020 年 4 月起作为学校年度个人考核论文和专著数据导出的

系统平台。 

 

一、 主要功能 

平台主要以中国科学院兰州情报中心开发的 CSpace 6.0 系统为

基础进行构建，主要包括：学术成果库、院系知识库、南科学者库、

数据分析平台与学位论文管理平台五大模块。 

1. 浏览、检索、下载与导出学校学术成果（学术成果库）; 

2. 多维度统计分析学校学术成果（数据分析平台）; 

3. 浏览、检索、下载学校硕、博士生的学位论文（学位论文库）; 

4. 分院系、部门展示学者与学术成果（院系知识库）; 

5. 检索与浏览学校的专家学者（南科学者库）;  

6. 学者提交、导出个人成果报告（学者主页与个人工作间）。 

 

 

二、 登录方式 

1. 网站入口 
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1) 学校官网-教职工-常用系统-南方科技大学知识苑 

2) 学校官网-网站导航-常用系统-教学&师生-南方科技大学知

识苑 

3) 图书馆-南方科技大学知识苑 

4) 网址：https://kc.sustech.edu.cn 

2. 登录浏览器 

IE9 及以上、谷歌 Chrome 浏览器 

3. 登录方式 

1) 统一认证方式登录 

点击在 KC 主页右上角“统一认证登录”，输入职工号和密码进

行登录。 

2) 邮箱登录 

点击 KC 主页右上角的“登录”，输入账号和密码。账号是邮箱，

密码是身份证号后 4 位+工号后 4 位。如果无法登录，请联系图书馆

KC 管理员。 

教职工可以将邮箱登录账号和密码授权给其他人员登录“我的工

作间”进行提交与认领成果。 

 

 

三、 提交成果 

注：下方演示流程以梁永晔教授为例。 

1. 基本流程 

登录 KC——我的工作间——请提交——查重——输入成果信

息——上传全文——检查与核对信息——提交。 

https://kc.sustech.edu.cn/
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2. 重要提示 

1) 提交之前必须查重，如果有重复成果会导致个人导出报告

结果不准确。如果未经查重，系统会不断提示查重，直到

进行了查重工作。 

2) 正确选择文献类型，避免信息填写字段错位问题。  

3) 正确选择所属单位，填写个人所在的具体院系，不要选择

南方科技大学，以免影响所在院系的成果归属与统计。 

4) 一定填写个人的南科大邮箱，实现成果能够正确认领到个

人名下。 

5) 带红色星号的字段为必填字段。填写必填字段后点击下一

步，可以保存已经填写的信息到草稿箱，避免信息丢失。 

6) 提交的成果会进入到审核流程，只有审核通过后才能在个

人主页发布并显示。审核员一般为本院系科研秘书即

SUSTech KC 院系管理员，提交成果后请尽快联系院系管理

员及时完成作品审核。 

3. 操作步骤 

1) 登录 KC 

打开 KC 网站，点击首页的“统一认证登录”（如果委托他人提

交，建议通过邮箱登录）。 
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输入用户名和密码点击登录，直接进入“我的工作间”。 

 

如果点击其他页面后，需返回到“我的工作间”，请点击登录账户

名称旁边的下拉菜单，点击“我的工作间”。 
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2) 查重 

点击“请提交”，选择文献类型，点击下一步。 

 

将文章题名和 DOI复制粘贴到输入框内，如果没有 DOI，可以空

着，点击查重。 
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查重后，发现有重复数据，查看作者，如果作者中有自己的名字

就点击“认领”，进入到认领界面。 

 

在登录用户的名字后面点击“认领”。 
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确保登录用户与作者名字是同一个人，点击“我知道了”。 

 

认领成功后，作者出现在已认领作者处，表明认领成功。 
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如果查重后，没有重复条目，点击“提交”，输入成果信息，进

入到下一流程。 

 

3) 输入成果信息 

输入成果信息时请注意： 

⚫ 所属单位信息一定要勾选用户所在的具体院系，不要直接勾

选南方科技大学。 

⚫ 一定要列出成果中的所有作者与作者单位，避免系统计算

Nature Index 结果不准确。 

⚫ 作者名称形式与排列次序与成果中的形式与次序保持一致。 
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⚫ 请先填写下方的“作者单位”，再将下面“作者单位”对应

的序号填写在“作者单位序号”中，多值间用逗号分隔，如

“1,2”。 

⚫ 请务必填写作者的邮箱地址便于系统自动成果认领。  

 

4) 上传全文 

填写成果信息后，上传全文，成功后点击下一步。 
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5) 检查与核对 
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6) 上传全文的权限设置 

全文或论文证明材料是成果审核的必备要素之一，有全文的成果

更容易传播和使用，以此提高学术成果的阅读、下载与引用次数，提

升学术影响力。  

目前 KC 默认的成果元数据权限为公开访问，全文权限为本校校

园卡登录用户（在校教职工与在校研究生）可以下载。 

根据《南方科技大学学术成果保存与共享管理细则》的规定，KC

不收录保密性质的成果，建议提交的成果全文做以下权限设置： 
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⚫ 如果是开放出版的成果，提交后立即公开。 

操作步骤： 

第一步：去掉与专题访问权限相同旁边的复选框√。 

 

第二步：点击+号。 

 

第三步：选择匿名用户组，点击确定。 
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⚫ 如果是公开发表时间在 12 个月以内的成果，建议在发表时间

的 12 个月以内将全文的访问权限设置成校内注册用户访问

（具体见下图）。如 2020 年 9 月发表的成果，在 2020 年 9

月-2021年 9月期间应将其全文的访问权限设置成校内访问，

公开发表 12个月以后，系统会自动实现全文的公开访问下载。 

操作步骤 

第一步：去掉与专题访问权限相同旁边的复选框√。 

 

第二步：点击+号。 
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第三步：选择注册用户组，点击确定。 

 

第四步：点击全文下载旁边的 Time。 
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第五步：设置权限开始时间和结束时间，比如发表时间为 2020

年 9 月，开始时间填 2020 年 9月，结束时间填 2021 年 9月，点击确

定。确认提交后权限设置即自动生效。 

 

7) 提交 

核对全文版本，默认为作者接受稿也即同行评议的最终审定稿，

如果有误，点击“修改”。 
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如果是出版稿，选择出版稿，如果是作者初稿，选择作者原稿。 

 

无误后，点击“确认提交”，勾选同意授权协议复选框，点击“提

交”，提交成果流程完成。 
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提交的成果会进入审核流程，由所在院系的 KC 院系管理员进行

审核，审核通过后成果会发布在个人主页上。 
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四、 认领成果 

1. 基本流程 

登录 KC——我的工作间——选择请认领或请确认——核实本人

成果与非本人成果。如是本人成果，点击“本人作品”或“认领”；

如不是本人成果，勾选后，点击“非本人作品”。 

2. 重要提示 

KC 能够自动采集学术成果，根据作者姓名、邮箱、学术 ID 等信

息匹配到作者名下，并将匹配成果推送到“我的工作间”。系统智能

匹配过程存在一定误差，需要作者再次检查与核实匹配结果。 

1) 请认领：是指在同一成果被匹配至多个用户的情况下，该成

果若未经认领将不会显示在个人主页上。 

2) 请确认：指某一成果仅匹配至当前用户的情况下，该成果无

需确认将会自动发布在个人主页上。 

3. 操作步骤 

请认领与请确认操作流程相同，下方以“请确认”为例演示操作

步骤。 

登录 KC，进入到“我的工作间”，点击“请确认”。 
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如果单条认领就勾选题名前的复选框，点击后面认领操作。 

 

如果批量认领，点击全选。 
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如果是本人作品点击“本人作品”，如果不是本人作品点击“非

本人作品”。 
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五、 导出个人成果报告 

1. 基本流程 

登录 KC——我的工作间——我的主页（头像上方）——点击科

研成果——勾选筛选条件——点击筛选——勾选导出成果（如导出全

部则无须勾选）——点击导出所选（如不勾选则点击导出全部）——

PDF——导出 

2. 重要提示 
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1) 目前根据学校的安排，教职员工的论文和专著成果需要从 KC

导出成果报告，用于年度考核依据。专利等其他成果不从 KC

导出。 

2) 建议按照成果的发表日期而非录用日期导出成果。 

3) 导出报告前请再次核对成果信息，发现有重复成果或元数据

有误，请编辑修改后再次导出。 

4) 只有提交后审核通过的成果才能在个人主页上导出。 

3. 操作步骤 

登录 KC，进入“我的工作间”，点击“我的主页”，跳转到个

人主页。 

 

点击科研成果，进入科研成果页面。 
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选择要导出成果的发表年份，如 2020年，勾选 2020，点击“筛

选”按钮。如果要添加其他筛选条件，则勾选其他条件。 
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选择导出所选或导出全部，选择“导出所选”需勾选要导出的成

果，选择“导出全部”则导出筛选后的所有成果。 

 

选择 PDF格式，点击导出，即可导出个人成果报告。 
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六、 编辑成果 

1. 基本流程 

登录 KC——在搜索框中输入题名或 DOI——点击题名——编辑

——更新 

2. 重要提示 

1) 只有本人个人主页上的成果才有权限编辑。 

2) 编辑时，确保带红色星号的必填字段填写完整，否则无法更

新。 

3. 操作步骤 

登录 KC 后，在搜索框中输入题名，题名尽可能准确且没有特殊

字符，如有特殊字符，可以输入 DOI。输入之后，点击搜索。 

 

点击题名，进入成果详情页。 
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点击“编辑”，进入编辑页面。 
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条目编辑后，点击页面下方的“更新”，编辑完成。 

 

 

 

七、 编辑个人信息 

1. 基本流程 

登录 KC——我的工作间——编辑个人信息（头像下方） 

2. 重要提示 
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1) 为确保学校各系统中人员信息的一致性，同时减轻各位老师

在不同系统维护与录入信息的负担，KC 从网络信息中心的数

据池中对接了教职工的基本信息包括姓名、性别、职工号、

岗位类别等信息，这些基本信息无法在 KC中编辑与修改。 

2) 可编辑的字段主要有：ORCID、Researcher ID、Scopus ID、

研究方向、研究内容、荣誉奖励、相关链接、备注、个人简

介、别名管理、工作经历与学习背景等，其余字段以人事系

统为准。 

3) 荣誉头衔字段可以选择已有规范名称，无法自行添加，如需

添加列表中没有的名称，请联系图书馆 KC系统管理员。 

4) 荣誉奖励与荣誉头衔中不要有敏感字眼（如千人计划、万人

计划、长江学者等），避免无法自动发布在个人主页上。如

有必要，可联系图书馆了解具体敏感字眼的内容。 

3. 操作步骤 

登录 KC 后，进入“我的工作间”，点击头像旁边的“编辑个人

信息”，编辑后点击保存即可。 
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八、 使用帮助 

KC 主页上帮助栏目下可以查看关于我们、平台简介、使用说明、

常见问答、使用手册、政策与声明。 

 

 

九、 联系我们 

KC 院系管理员 

学院 系/中心 姓名 邮箱 

理学院 

物理系 胡晓 hux@sustech.edu.cn 

化学系 李原晓 liyx@sustech.edu.cn 

生物系 谢宜静 xieyj@sustech.edu.cn 

数学系 陶金 taoj@sustech.edu.cn 

地球与空间科学系 龙晓怡 longxy2018@sustech.edu.cn 

理学院 张晓鑫 zhangxx3@sustech.edu.cn 

统计与数据科学系  周琳 zhoul3@sustech.edu.cn 
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工学院 

电子与电气工程系 肖婧 xiaoj@sustech.edu.cn 

材料科学与工程系 张稳稳 zhangww@sustech.edu.cn 

环境科学与工程学院 孟珍 mengz2019@sustech.edu.cn 

海洋科学与工程系 郭杜姣 guodj@sustech.edu.cn 

力学与航空航天工程系 叶鑫鑫 yexx@sustech.edu.cn 

机械与能源工程系 陈会娟 chenhj@sustech.edu.cn 

计算机科学与工程系 刘萍 liup@sustech.edu.cn 

生物医学工程系 杜莉 dul@sustech.edu.cn 

系统设计与智能制造学

院 
谢金利 xiejl@sustech.edu.cn 

深港微电子学院 赵海月 zhaohy@sustech.edu.cn 

商学院 

金融系 李晓慧 lixh7@sustech.edu.cn 

信息系统与管理工程系 宋颖 songy@sustech.edu.cn 

人文社会

科学学院 

人文科学中心 余蓓 yub3@sustech.edu.cn 

社会科学中心 吕亚琳 lyuyl@sustech.edu.cn 

高等教育研究中心 肖瑞 xiaor@sustech.edu.cn 

语言中心 李兆婷 lizt@sustech.edu.cn 

艺术中心 宋雪娇 songxj@sustech.edu.cn 

医学院 医学院 牛利娟 niulj@sustech.edu.cn 

创新创业

学院 
创新创业学院 李闪闪 liss@sustech.edu.cn 

 
思想政治教育与研究中

心 
占运凯 zhanyk@sustech.edu.cn 

 体育中心 刘健钧 liujj3@sustech.edu.cn 

 公共分析测试中心 刘仁轩 liurx@sustech.edu.cn 

 科学与工程计算中心 李云 liy9@sustech.edu.cn 

 前沿与交叉科学研究院 吕茜 lyuq@sustech.edu.cn 

 未来网络研究院 蒋双 jiangs@mail.sustech.edu.cn 

 量子科学与工程研究院 许亚杰 xuyj@mail.sustech.edu.cn 
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 空天动力研究院 姚强 yaoq@mail.sustech.edu.cn 

 深圳格拉布斯研究院 陈苗苗 chenmm@sustech.edu.cn 

 
深圳国际数学中心（杰

曼诺夫数学中心）（筹） 
唐嘉玲 tangjl@sustech.edu.cn 

 

图书馆 KC 管理员 

图书馆 王伟 88010811 wangw@sustech.edu.cn 

图书馆 伍若梅 88010815 wurm@sustech.edu.cn 

 

mailto:wangw@sustech.edu.cn
mailto:wurm@sustech.edu.cn
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