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图书馆资源检索-读者使用指南 

 

推荐使用 Google Chrome 谷歌浏览器或者 IE11 
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1.登录/退出  

 

1.1 点击图书馆首页上方的“我的图书馆”，进入图书馆资源检索页面； 

 

 

1.2 点击页面右上角“登录”选项 ，再点击跳转后的“登录”按钮； 

 
 

1.3 系统弹出“登录方法”窗口后，根据提示选择登录方式： 

a.学校统一认证账户（CAS 账户）的读者，点击“学校统一认证用户”，使用学号/工号 

和学校的统一认证密码（CAS 或 WiFi 密码）登录；  

   b.非学校统一认证账户（CAS 账户）的读者，点击“其他读者”，使用读者证号和个人设 

置的密码登录（初始密码为读者证号）。 
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1.4 登录完成后，在页面右上角，可看到包含读者姓名的提示 ； 

 

1.5 退出 

点击页面右上角读者姓名区域，在姓名左边出现“退出”按钮，点击“退出”完成退出操作 

 
 

2. 续借 

2.1 读者登录成功后，点击页面右上角读者姓名区域，点击“我的图书馆”，进入“我的借书

证”界面； 

 

 

2.2 点击“借阅”栏或借阅模块，进入“当前借阅”界面，可以选择续借单册或“全部续借”； 
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2.3 续借成功后，则可以看到“已续借”的提示。 
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3. 预约 

3.1 读者登录成功的状态下，检索文献后，点击进入文献详细信息页面，如有可预约的文献

（当文献所有复本被借出时），在“请求选项”中会出现“请求”选项，点击“请求”； 

 

注意：如未登录，则不会出现“请求”的选项，并提醒“登录获得更多选项”； 
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3.2 在跳出的预约窗口中，根据个人需求可以选择在某个时间点如果书还没有还回则取消预

约，选择完毕后，点击右下角“请求”按钮则可以完成预约； 

 
3.3 查询预约：点击页面右上角读者姓名区域，点击出现的“我的图书馆”选项，可进入“预

约”页面查看预约结果； 

 

3.4 取消预约：如果想取消预约，则点击相应预约文献右侧的“取消”按钮。
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4. 查询个人借阅情况 

读者登录后进入“我的图书馆”页面，在借阅列表页面，可以分别选择查看“当前借阅”和

“借阅历史”（现在系统的借阅历史是从新系统上线后有还书记录开始计算的）。 

 

 

5. 修改个人资料及个性化定制 

读者登录后进入“我的图书馆”页面，点击“个人资料”，在个人资料页面，点击“编辑”

选项，可以修改个人信息，以及选择需要定制的服务邮件。 

 


